
ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

Il/La sottoscritto/a  nato/a a  ( )

il   residente a  ( )

in Via/Piazza    n. 

Codice fiscale   Telefono/Cellulare  

Mail  PEC 

in qualità di: 

diretto interessato

altro: 

CHIEDE

ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241 come modificata dalla Legge 11 febbraio 2002 n.

15, del D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184 “Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai

documenti  amministrativi”,  di  accedere  ai  seguenti  documenti  amministrativi  (indicarne,  se

conosciuti, gli estremi o far riferimento in altro modo alla pratica amministrativa)

per prenderne visione (presso l'ufficio che detiene l'atto)

per estrarne copia:

in formato elettronico



in formato cartaceo (sono previsti costi della riproduzione in formato cartaceo che 

saranno comunicati dall'ufficio preposto prima del ritiro. Il pagamento andrà effettuato 

sul portale dell'Amministrazione nella sezione PagoPA)

in copia conforme (l’autenticazione della copia è soggetta all’IMPOSTA DI BOLLO 

a meno che non venga richiesta per un uso di esenzione, in tal caso l'ufficio 

comunicherà al richiedente il numero di marche da bollo da presentare al momento 

del ritiro)

DICHIARA

di  avere  un  interesse  diretto,  concreto  ed  attuale  per  la  tutela  della  seguente  situazione

giuridicamente rilevante (indicare la motivazione che giustifica la richiesta di accesso):

Modalità preferita per la trasmissione di quanto richiesto:

posta elettronica o PEC all’indirizzo 

personalmente presso gli uffici (previo appuntamento)

Il ricorso contro il diniego all'accesso si può presentare entro 30 giorni:

• al Difensore Civico competente per territorio (in via stragiudiziale)

• al Tribunale Amministrativo Regionale competente (in via giudiziale).

Informativa  per  il  trattamento  dei  dati  personali  ai  sensi  dell’art  13  del  GDPR  -

Regolamento generale sulla protezione dei dati (UE/2016/679)

Utilizziamo – anche tramite collaboratori esterni – i dati che La riguardano esclusivamente per

nostre finalità istituzionali, anche quando li comunichiamo ad altri Enti pubblici o a terzi privati.

Informazioni dettagliate, anche in ordine alle modalità di esercizio del Suo diritto di accesso e



agli  altri  Suoi  diritti,  sono  riportate  sull’informativa  disponibile  sul  sito  web  del  Comune

www.comune.santilariodenza.re.it nella sezione “Privacy” e presso “Civico” – Sportello Unico

al Cittadino in via Roma 84 - Sant’Ilario d’Enza.

Luogo e data , _________________________

(firma)

(allegare: fotocopia del documento di identità del dichiarante)

https://www.comune.santilariodenza.re.it/
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