COMUNE DI SANT'ILARIO D’ENZA

Provincia di Reggio Emilia

DETERMINAZIONE SETTORE I
AFFARI GENERALI ED ISTITUZIONALI
CIVICO E COMUNICAZIONE

Servizio: SERVIZI DEMOGRAFICI E URP
Numero 435 Del 09-11-19

Oggetto:

PROCEDURA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI NOTIFICAZIONE A MEZZO
POSTA DI ATTI GIUDIZIARI EX ART. 36, COMMA 2, DEL D.LGS N. 50/2016 E
SS.MM. DETERMINAZIONE A CONTRARRE

DATO ATTO che:

- per la gestione del servizio di lavorazione della corrispondenza in uscita dagli uffici
dell’ Amministrazione comunale si ¢ aderito, con proprio atto n. 279 del 20/07/2019,
alla Convenzione INTERCENT-ER denominata “Servizi postali”

- dalla Convenzione di cui sopra sono esclusi alcuni servizi postali, quali la
notificazione a mezzo posta degli atti giudiziari;

ATTESO che si rende necessario, per garantire il funzionamento del servizio,
procedere all’individuazione del nuovo fornitore per i1 servizi non compresi nella
sopracitata convenzione;

RICHIAMATI:

- Dart. 1 del Decreto Legge nr. 95 del 06/07/12 che stabilisce la nullita dei contratti
stipulati in violazione all’art. 26 , comma 3 della Legge 23/12/99 nr. 488;

- lart. 1, comma 450 della legge 296/2006, modificato dall’art. 1, comma 130 della
legge 30/12/2018 n. 145, il quale dispone che i comuni sono tenuti a servirsi dei
mercati elettronici o dei sistemi telematici di negoziazione resi disponibili dalle
centrali regionali di riferimento, per gli acquisti di importo pari o superiore ai
5.000,00 euro, sino al sottosoglia;

- Dart 51, del D.Lgs. 50 del 18/04/2016 che stabilisce che nel limite della disciplina
comunitaria in materia di appalti pubblici, al fine di favorire I’accesso delle piccole
e medie imprese, le stazioni appaltanti devono, ove possibile, suddividere gli appalti
in lotti funzionali, ¢ la mancata suddivisione deve essere motivata;

- dell’art. 36, comma 2 , lettera a) del Codice dei contratti pubblici D.Lgs. del
18/04/2016 nr. 50, modificato dalla Legge n. 55/2019 di conversione del D.L n.
32/2019 che dispone per affidamenti inferiori a Euro 40.000,00 mediante
affidamento diretto anche senza la previa consultazione di due o piu operatori
economici o per i lavori in amministrazione diretta;

TENUTO CONTO CHE:

- la recente normativa di cui al decreto denominato “Sblocca-Cantieri”, di cui alla
legge 55/2019 di conversione, ha come obiettivo la semplificazione di taluni
procedimenti;
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il servizio necessario ¢ presente sull’applicativo Consip al Bando “Servizi — Servizi
di consegna postale” CPV 64121100-1 ed ¢ possibile utilizzare lo strumento
dell’RDO Aperta per consultare gli operatori economici ai sensi dell’art. 36 comma
2, lett. a), pubblicando un avviso a manifestare interesse anche a coloro che non
sono abilitati nel mercato elettronico al fine di consentire la partecipazione alla
competizione, sempre che ottengano I’abilitazione al sopracitato bando, entro il
termine di scadenza fissato per la presentazione delle offerte;

la pubblicazione del bando avverra anche sul sito internet istituzionale
dell’amministrazione comunale di Sant’Ilario d’Enza, al fine di garantire la maggior
diffusione possibile per I’individuazione dell’ operatore economico;

INDIVIDUATE le caratteristiche del contratto come segue:

oggetto: il servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari di cui alla Legge
20 novembre 1982, n. 890 e ss.mm.ii;

la durata del contratto in mesi 12 con decorrenza 01/01/2020 e scadenza
31/12/2020, con possibilita di proroga tecnica per un massimo del 2,84%
dell’importo contrattuale da attivare, alla bisogna, nelle more dell’individuazione,
con procedure ordinarie , del nuovo fornitore;

I'importo presunto a base di gara relativo al periodo contrattuale di 12 (dodici) mesi,
ammonta ad Euro 38.881,54 + IVA, mentre I'importo per la proroga tecnica
(massimo un mese) ammonta ad Euro 1.100,00 + IVA per un valore complessivo di
Euro 39.981,54 + IVA;

tale importo si basa sui dati di fabbisogno presunti ed ¢ calcolato sula base del costo
degli invii effettuati negli ultimi due anni, basandosi sulle tariffe applicate dall’ex
gestore del Servizio Postale Universale — Poste Italiane S.p.A., nonché sulla mole di
invii che si ritiene di dover effettuare nel periodo di validita del contratto. L’importo
determinato ¢ da considerarsi solo presunto e quindi non vincolante per
I’ Amministrazione.

Il servizio verra affidato sulla base dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ai
sensi dell’art. 95 comma 10 bis del D.Lgs. 50/2016, alla ditta che otterra il
punteggio piu elevato, sulla base dei criteri e punteggi massimi di seguito
specificati:

OFFERTA ECONOMICA 30 PUNTI L’offerta dovra essere al ribasso rispetto

all’importo complessivo posto a base di gara. Sono escluse offerte pari o in aumento
rispetto all’importo a base di gara. I partecipanti al presente avviso dovranno
compilare la colonna delle tariffe per ogni fascia di peso, di cui al prospetto allegato
sotto la lettera B al presente avviso. Il punteggio dell’offerta economica sara
conteggiato sull’importo complessivo offerto, ottenuto moltiplicando 1 prezzi offerti
relativi alle singole fasce per i quantitativi indicati dall’amministrazione. All’offerta
migliore si attribuira il massimo del punteggio pari a 30 punti. Alle altre offerte verra
attribuito un punteggio proporzionalmente inferiore secondo la seguente formula:
miglior prezzo (desunto dalle offerte) moltiplicato per 30 e diviso per il prezzo
offerto.

OFFERTA TECNICO — ORGANIZZATIVA 70 PUNTI
L’OFFERTA TECNICA sara costituita da un elaborato sottoscritto dal Legale
Rappresentante e contenente il progetto tecnico di organizzazione e gestione del
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servizio sotto forma di relazione puntualmente redatta al fine di consentire la
valutazione secondo i sub-criteri esposti successivamente. | requisiti sottoindicati
dovranno essere posseduti alla data di avvio del servizio.

CRITERI REQUISITI PUNTEGGI
CRITERIO 1 Messa a disposizione di un file Excel | PUNTI 10
con la struttura di cui all’allegato C
che consenta I’importazione massiva
ed automatica dell’esito delle
notifiche sul programma gestionale
in uso (Halley Informatica)

Con frequenza quindicinale punti 4
Con frequenza settimanale punti 7
Con frequenza giornaliera punti 10
CRITERIO 2 Percentuale di copertura regionale | PUNTI 40
(Emilia Romagna) dei CAP serviti
fino all’ 80% punti 10
81% - 90% punti 22
91% - 100% punti 40
CRITERIO 3 Presenza di due o piu uffici di PUNTI 10

giacenza per la posta a firma
all’interno del territorio comunale
di Sant’Ilario d’Enza

CRITERIO 4 Percentuale dei comuni italiani con | PUNTI 10
almeno un punto di giacenza per la
posta a firma

Fino al 70% punti 4
71% - 90% punti 6
91% - 100% punti 10

Il Comune di Sant’llario d’Enza rimane libero di interrompere la procedura qualora
nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto dell’affidamento,
ovvero di procedere all’affidamento al soggetto ritenuto idoneo secondo i criteri sopra
riportati. I1 Comune si riserva la facolta di procedere all’affidamento anche in caso di
una sola offerta ritenuta valida e congrua. Non sono ammesse offerte parziali.
L’importo delle tariffe offerte in sede di gara rimarra fisso e invariabile per tutta la
durata del contratto.

- garanzia provvisoria: ai sensi dell’art. 93 D.Lgs. 50/2016 viene fissata in euro
799,53 pari al 2% dell’importo a base d’asta;

- garanzia definitiva; fissata ai sensi dell’art. 103 D.Lgs. 50/2016, pari al 10%
dell’importo offerto in sede di gara;

- le caratteristiche del servizio saranno analiticamente descritte nella lettera di invito;

ATTESO CHE:
- alla data odierna non sussistono convenzioni attive CONSIP e INTERCENT-ER
relative a beni rispondenti alle specifiche previste dalla presente determinazione;
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sul sistema acquisti telematici Mepa di Consip ¢ presente il Bando Servizi
contenente la categoria merceologica di interesse denominata “Servizi
di consegna postale” che prevede la possibilita di acquisto tramite RDO aperta;

il CPV individuato ¢ il seguente 64121000-1: Servizi Postali di Raccolta e Recapito;

VALUTATO:

di procedere, ai sensi dell’art. 36, comma 2 , lettera a) del Codice dei contratti
pubblici D.Lgs. del 18/04/2016 nr. 50, modificato dalla Legge NR. 55/2019 di
conversione del D.L n. 32/2019 mediante procedura negoziata (RDO aperta) sul
mercato elettronico della pubblica Amministrazione del Ministero dell’Economia e
delle Finanze (MEPA) invitando tutti gli operatori iscritti o che si iscriveranno,
entro la data di scadenza di presentazione dell’offerta, al bando “Servizi — Servizi
Postali di Raccolta e Recapito”;

di aggiudicare la fornitura con il criterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, comma 10 bis, del D.Lgs. 50/2016;

di approvare la lettera di invito, la domanda di partecipazione e gli allegati B) e C)
che formano parte sostanziale ed integrante del presente atto e che contengono tutte
le modalita di svolgimento della fornitura;

di allegare alla presente il modulo per la dichiarazione DGUE;

di non richiedere il DUVRI, in quanto non sono stati rilevati rischi interferenti per i
quali sia necessario adottare le relative misure di sicurezza

DATO ATTO che:

la scelta della procedura di acquisto, nel rispetto dei principi di efficacia,
tempestivita e proporzionalita, ¢ quella che maggiormente risponde alla tipologia di
approvvigionamento da espletare, in considerazione dell’esiguo valore economico
dello stesso, per il quale appare sproporzionata I’attivazione di una procedura
ordinaria, sia per i tempi che per i costi;

nel rispetto dei principi di correttezza, libera concorrenza, non discriminazione,
rotazione, la lettera di invito sara inviata a tutti gli operatori iscritti o che si
iscriveranno entro la scadenza di presentazione dell’offerta, alla categoria
merceologica “Servizi — Servizi Postali di Raccolta e Recapito” della piattaforma
Mepa di Consip;

i principi di trasparenza e pubblicita sono garantiti dalla pubblicazione del presente
provvedimento nella sezione “Amministrazione Trasparente” del sito internet
istituzionale del Comune;

1 principi di sostenibilita energetica e ambientale non sono ancora stati emanati dal
Ministero dell’ Ambiente;

le clausole di prevenzione e di risoluzione dei conflitti di interesse saranno garantiti
dai controlli effettuati sulle autodichiarazioni presentate in sede di gara;

il codice CIG richiesto per la fornitura in oggetto ¢ il seguente: Z9E2A69009.

INDIVIDUATO nello scrivente il Responsabile Unico del procedimento per
I’affidamento del servizio in oggetto;

DATO ATTO che la predetta procedura comporta una spesa presunta complessiva di
euro 39.981,54 (oltre IVA) per una spesa complessiva di euro 48.777,47 da imputarsi
sui seguenti capitoli del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita 2020 e 2021:
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- cap. 565 per Euro 12.000,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- zgﬁo ;1450 per Euro 23.950,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- zgﬁo §97O per Euro 11.485,47 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- 32(1)130 ;1450 per Euro 1.342,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita
2021;

DATO ATTO che ai sensi dell’art 93 del D.Lgs. 50 del 18/04/2016 si prevede il
versamento di una cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo posto a base di gara,
pari a euro 799,53, e si da atto che la stessa verra introitata al capitolo 3870 — Depositi
cauzionali.

DETERMINA

- diprocedere , per le motivazioni indicate in premessa, ai sensi dell’art. 36, comma 2
, lettera a) del Codice dei contratti pubblici D.Lgs. del 18/04/2016 n. 50, modificato
dalla Legge n. 55/2019 di conversione del D.L n. 32/2019, all’affidamento del
servizio di notificazione a mezzo posta di atti giudiziari per il periodo 01/01/2020 -
31/12/2020 rinnovabile per un mese, mediante procedura negoziata (RDO Aperta)
sul mercato elettronico del Ministero dell’Economia e delle Finanze (MEPA),
invitando tutti gli operatori iscritti o che si iscriveranno, entro la data di scadenza di
presentazione dell’offerta, al bando “Servizi — Servizi di consegna postale”;

- di aggiudicare la procedura di cui sopra mediante il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa attraverso 1’applicazione dei criteri analiticamente
descritti in premessa, che qui si intendono integralmente richiamati;

- di approvare la lettera di invito con i1 seguenti relativi allegati al presente atto del
quale formano parte integrante e sostanziale:

allegato “A” - schema di domanda;
allegato “B” - modulo offerta economica;
allegato “C” - specifiche tecniche per la generazione di un file in formato excel
che consenta I’importazione massiva ed automatica dell’esito delle
notifiche sul programma gestionale in uso;
e di dare atto che verra richiesta, altresi, la compilazione del DGUE
(Documento di gara Unico Europeo);

- di fissare la data di scadenza per la presentazione delle offerte il 18/12/2019;

- di dare atto che alla data odierna non sussistono convenzioni attive CONSIP e
INTERCENT-ER relative a beni rispondenti alle specifiche previste dalla presente
determinazione;

- di dare atto che il codice CIG richiesto per la fornitura in oggetto ¢ il seguente:
Z9E2A69009
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di impegnare la somma complessiva presunta pari a EURO 48.777,47 da imputarsi
sui seguenti capitoli del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita 2020, 2021:

- cap. 565 per Euro 12.000,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- ig}fo ;1450 per Euro 23.950,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- igso ;3970 per Euro 11.485,47 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita

- igio ;1450 per Euro 1.342,00 del Bilancio di previsione 2019- 2021, annualita
2021;

di prevedere il versamento di una cauzione provvisorio pari al 2% dell’importo
posto a base di gara, per euro 799,53, e si da atto che la stessa verra introitata al
capitolo 3870 — Depositi cauzionali;

st applicano alla presente procedura gli art. 108 - 109 e 106 del D.lgs. 50/2016,
per quanto concerne le clausole di risoluzione del contratto, inoltre il contraente
nulla potra a pretendere in caso di mancato raggiungimento dell’importo stimato per
il periodo contrattuale.

Il presente provvedimento viene pubblicato nella sezione ‘“Amministrazione
Trasparente” del sito internet istituzionale www.comune.santilariodenza.re.it
secondo quanto disposto dal D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, dalle Linee guida per
'applicazione degli obblighi di pubblicita e trasparenza del Comune di Sant’Ilario
d’Enza (Delibera G.C. n. 52 del 26.06.2014) e dalla Legge 190/2012 art. 1 comma
32 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalita
nella pubblica amministrazione”.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE
Frongia Elisabetta
(documento firmato digitalmente ai
sensidell’art.21 del Decreto Lgs.
82/2005)
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