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Articolo 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplina I'Albo Pr&toon-line del Comune di Santllario d’Enza il geal
sostituisce, ai sensi dell’art. 32 della legge912609 e s.m.i., I'Albo pretorio comunale cartaceo.

A decorrere dal termine previsto dal predetto altidutti i documenti per i quali sussiste I'obldigli
pubblicazione conseguono I'effetto di pubblicitgdée soltanto con la loro pubblicazione all’Albaefrrio
on line.

2. La struttura, le dimensioni e la disposizion# Ao Pretorio on line, nonché le modalita di asso
allo stesso devono essere tali da consentire usobmged integrale conoscenza dell’intero conterlgio
documenti pubblicati. A tal fine l'albo pud essexeddiviso in specifiche ripartizioni a seconda dell
tipologie di atti pubblicati.

Articolo 2 - Finalita

1. L’Albo Pretorio on-line € istituito all'internalel sito ufficiale del Comune di Sant’llario d’Enza
http://www.comune.santilariodenza.re.it - allocatella prima pagina di apertura ed & riservato
esclusivamente alla pubblicazione di atti per iligd&posizioni di legge, statuto, regolamento wi altti
amministrativi prevedono I'obbligo di pubblicazioaeente effetto di pubblicita legale.

2. La pubblicazione di atti all’Albo Pretorio omé € finalizzata a fornire presunzione di conosadegale
degli stessi, a qualunque effetto giuridico speoifiessa assolva (pubblicita notizia, dichiarativa,
costitutiva, integrativa dell’efficacia, etc.). Sopertanto pubblicati all’Albo pretorio on line giiti per i
guali norme di legge, statuto o regolamento ricanedin tal senso la pubblicazione.

3. Alla scadenza dei termini di pubblicazione dttedegli atti pubblicati ed i relativi allegatimsono piu
visionabili all’Albo Pretorio on line.

4. Alla scadenza dei termini di pubblicazione dli @d i relativi allegati vengono mantenuti sulosi
istituzionale in apposita sezione, per tipologiafi@ di trasparenza, informazione, accessibilir un
limitato periodo temporale, secondo quanto di degstabilito, anche al fine di garantire il diritad’oblio

dei soggetti eventualmente citati all'interno desgéssi:

a) deliberazioni della Giunta e del Consigkoque anni

b) disposizioni del Sindaceainque anni

c) determinazioni dirigenzialcinque anni

d) Ordinanze e altri atti soggetti a pubblicaziali@lbo: cinque anni

Tutti i termini sopra indicati si intendono a peetidal 1° gennaio dell’anno successivo a quellcula
decorre I'obbligo di pubblicazione

5. | periodi indicati al precedente comma vengoomputati dal giorno successivo al termine della
pubblicazione.

6. Alla scadenza dei termini di pubblicazione imdii@ comma 4 vengono mantenuti permanentemehte su
sito istituzionale esclusivamente gli estremi (numeata ed oggetto) degli atti pubblicati.

7. E’ fatto salvo, in ogni caso, I'esercizio defitio di accesso ai documenti amministrativi di egii art.

22 e seguenti della legge 241/1990.

Articolo 3 - Principi generali per la redazione degj atti destinati alla pubblicazione

1. La redazione di tutti gli atti e la consegugmibblicazione all’Albo Pretorio on line avviene mpetto
della tutela della riservatezza, ai sensi del D.lg§96/2003 e ss.mm.ii. in materia di protezioeedti
personali, osservando in particolare il principio reecessita, il principio di proporzionalita e non
eccedenza, il diritto all'oblio. La redazione dinbgingolo atto o documento parte integrante dadi’deve
sempre rispettare il principio di esattezza e aggimento dei dati, completezza e comprensibilita
dell'informazione. Nel caso di pubblicazione dieglati creati internamente, le scansioni di atthoso
ammesse solo nei casi di impossibilita a firmagitaimente i documenti o trasformali in pdf/a.

2. Gli atti destinati alla pubblicazione all’Albord®orio on-line sono redatti in modo da evitare il
riferimento specifico a dati sensibili o giudiziaia informazioni concernenti le condizioni di djisa
socio-economico di specifiche persone.

3. Il Dirigente/Responsabile che detiene la resgbilita della redazione dell'atto da porre in pidadione
—sia in qualita di sottoscrittore che di proponed&ve indicare esclusivamente le informazionvalei ed



indispensabili al fine della comprensione delldispecie e della congruita della motivazione, indmaa
consentire agli interessati e ad eventuali conteo@ssati, la tutela dei propri diritti ed intendegittimi.

4. Qualora il riferimento a dati personali debbasees necessariamente contenuto nell’atto, il
Dirigente/responsabile indicato al comma 3 dovilizaére formule il piu possibile generiche, in ntoda
evitare la diffusione di informazioni specifichelattve alla persona adottando, in sede di redazione
dell’atto destinato successivamente alla pubblaree,ile misure e gli accorgimenti tecnici piu idioo@ali

ad esempio la omissione delle parti di testo ogg#itprotezione.

5. Nell'atto potra anche essere inserito un espregsrimento agli atti istruttori la cui conoscenz
consentita esclusivamente agli interessati e adteak controinteressati. | documenti che contermgta
dati devono essere caricati nella procedura digesdegli atti, come allegati non pubblicabiligaranzia
della loro inalterabilita.

6. Tutti gli atti da pubblicare all’Albo Pretoriondine, se non generati in originale dalla proceddr
gestione atti, devono essere forniti, dai soggietiiedenti, in un formato che ne garantisca lieadbilita,
I'integrita, la immodificabilita e I'autenticita dg stessi, I'accessibilita da parte degli utefyidf/a o altro
formato aperto che fornisca le stesse garanziamiiadificabilita e consultazione di lungo periode\sto
dalla normativa o dalle indicazioni dell'autoritagdPa). Per gli atti interni dell’ente devono agsposti in
essere tutti gli accorgimenti tecnici ed organixzatecessari per arrivare alla pubblicazione casapiva
dei documenti sia con firma digitale che in formpti/a.

Articolo 4 - Durata ed integralita della pubblicazione

1. La pubblicazione degli atti ha, di norma, durzda a quindici giorni, salvo diversa durata redta dalla
legge, da statuto, da regolamenti, ovvero dal st@gehiedente la pubblicazione.

2. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue continuativi, comprese le festivita religtos civili
mediante affissione all’Albo Pretorio on line.

3. Con il termine “affissione” si intende I'inser@nto di un documento informatico nell’Albo Pretodo
line; con il termine “deaffissione” si intende Iapzione di un documento informatico dall’Albo Ryeo

on line.

4. La durata della pubblicazione ha inizio con catopdal giorno successivo a quello di materiale
affissione ed ha termine il quindicesimo giornoyeno il giorno per cui € previsto un diverso terent
scadenza.

5. Gli atti sono di norma pubblicati nel loro intatp contenuto, comprensivo di tutti gli allegacénti
parte integrante e sostanziale.

6. Durante il periodo di pubblicazione e vietatstgaire e/ o modificare informalmente il contenutei
documenti. Qualora si debba procedere alla modificaostituzione di un atto in pubblicazione, la
pubblicazione del predetto atto viene annullatecedendo alla sua deaffisione e I'atto modificafm e
sostituito viene nuovamente posto in pubblicaziooe nuova decorrenza, dietro specifica richiesta da
parte del soggetto proponente.

7. Gli eventi indicati al comma 6 devono essereotatnsul registro delle pubblicazioni; I'Albo Poeio
Informatico deve essere accessibile in tutti i giatell’'anno, salvo interruzioni determinate daisa di
forza maggiore ovvero da manutenzioni dei macchmalei programmi necessari ed indispensabili per i
corretto funzionamento del sito informatico e d#bo. Per interruzioni conoscibili da parte
del’Amministrazione, superiori alle 6 ore, i termdi pubblicazione ripartiranno dall’'inizio.

Articolo 5 - Gestione dell’Albo Pretorio On line: Modalita Organizzative

1. Sono pubblicati all’Albo pretorio on line glitaper i quali norme di legge, statuto, regolamemntaltri
atti amministrativi, richiedano la pubblicazionendoinzione dichiarativa, costitutiva e di pubblcitotizia
come indicato all'art.2 del presente Regolamento.

2. La pubblicazione di atti all’Albo Pretorio omé viene gestita con le seguenti modalita orgatiizza

a) L'affissione dei seguenti atti compete al Settéiffari generali ed istituzionali — attivita inadt al
segretario generale — Servizio segreteria e contra vi provvede direttamente sotto la resporisalael
funzionario designato dal Segretario Generale:

* Deliberazioni della Giunta e del Consiglio (dr24-T.U.E.L. 267/2000);

» Determinazioni Dirigenziali;



* Decreti del Sindaco;
 Avvisi di convocazione del Consiglio Comunale;
» Ordinanze dirette alla generalita dei soggettbmunque soggette a pubblicazione:

b) La gestione dell’affissione di tutti gli altritadel’Ente non ricompresi nella procedura ditise atti e
degli atti che provengono da soggetti esterni até: viene garantita in modo accentrato da Civico —
Sportello unico al cittadino. A tale Servizio dewoipertanto, pervenire da parte dei soggetti ragmd la
pubblicazione, gli atti in formato digitale adeguatla pubblicazione, con almeno due giorni di@pa.

3. Il Dirigente/Responsabile che promuove e/o adb#tto e che ne chiede la pubblicazione € il solo
responsabile del contenuto dello stesso ancheniaddil diritto alla riservatezza di terzi, secorgleanto
indicato all’art.3.

4. Per ottenere I'affissione degli atti di cui abpedente comma 2 lettera b), il dirigente o ipoesabile
del procedimento competente o altro soggetto datto & riconducibile provvede a farlo pervenirgre 2
giorni lavorativi antecedenti a quello richiesta pgepubblicazione a Civico — Sportello unico atamlino.

La richiesta deve contenere:

a) 'oggetto dell’atto da pubblicare
b) I'elenco degli eventuali allegati
c) la durata dell’affissione richiesta

5. L’atto pubblicato (se cartaceo) unitamente fdrte di pubblicazione viene restituito al richiade entro
7 giorni lavorativi successivi al termine finalemibblicazione.

Articolo 6 - Pubblicazione per conto terzi

1. I Comune di Sant’llario d’Enza provvede allabplicazione all’Albo Pretorio on-line di atti promenti

da altre Pubbliche Amministrazioni o da altri satjgsolo per espressa disposizione di legge, di
regolamento o indicazione dell’atto amministratsize lo preveda. Gli atti da pubblicare devono esser
trasmessi allAmministrazione tramite posta eletita certificata — unitamente ad una nota in cuioso
indicati:

a) 'oggetto dell’atto da pubblicare

b) I'elenco degli eventuali allegati

c) la durata dell’affissione richiesta

d) La norma di legge, di regolamento o l'atto amstmtivo che prevede la pubblicazione all’albo
pretorio.

2. Gli atti indicati al presente articolo verrarmabblicati all’Albo Pretorio on line solo se accoagpati da
una dichiarazione da parte dei soggetti richiedeintassunzione di responsabilitd dei contenuti del
documento da pubblicare.

3. I Comune di norma da comunicazione dell’avvanaifissione e provvede alla restituzione degli att
pubblicati, nei limiti delle proprie capacita orgerative. In ogni caso queste attivita vengono semp
effettuate nel caso cio sia previsto da norma ggdéedi regolamento o sia espressamente richiesto da
soggetto richiedente.

Articolo 7 - Attestazione e certificazione di avveuata pubblicazione

1. L’avvenuta pubblicazione viene attestata medidatfunzione di refertazione garantita dall’apatico
informatico in uso, che ne conserva copia, acciéissia tutti i servizi in ragione dei livelli di
autorizzazione richiesti.

2. Eventuali richieste specifiche di certificaziode avvenuta pubblicazione devono essere rivolte al
Servizio Segreteria e contratti o a Civico, a sdeothegli ambiti di competenza.

Articolo 8 - Registro delle pubblicazioni



1. Civico — Sportello unico al cittadino verificahe l'applicativo informatico formi e conservi
correttamente specifico registro informatico nehlguisono annotati i seguenti dati relativi allagecura di
pubblicazione:

a) numero progressivo e data di pubblicazione ger atto pubblicato

b) tipologia, estremi identificativi ed oggetto kitto pubblicato

c) ente/soggetto richiedente la pubblicazione

d) durata della pubblicazione (giorno di affissi@néeaffissione)

2. La numerazione delle pubblicazioni & progressivardine cronologico di inserimento senza sologio
di continuita con partenza dal 1° gennaio di ogmiae chiusura al 31 dicembre dello stesso anno.

Articolo 9 - Norme di rinvio
1. Per quanto non espressamente previsto dal peessgolamento si rinvia alle disposizioni di legge
materia, anche sopravvenute, per quanto applicabili

Articolo 10 - Entrata in vigore — Norma Transitoria

1. Dalla data di entrata in vigore del present@l@gento si intendono abrogate e/o disapplicateégienti
disposizioni in materia non compatibili con I'a.8ella legge n.69/2009 e superate tutte le digmrsidi
carattere organizzativo precedentemente impartila prima fase di entrata in vigore dell’albo prét on
line.



