
SETTORE 1 Area Assetto del Territorio SERVIZIO Lavori pubblici e patrimonio Edilizia 

privata 

Ambien

te e

Urbani

stica

SUAP/SUE INFORMAZIONI

N. Procedimento Riferimenti normativi e documentazione 

richiesta

(link alla Scheda)

Individuazione 

tipo di istanza 

che attiva il 

procedimento

Modalità di conclusione del 

procedimento

Moduli

stica on 

line

Termine di 

conclusione del 

procedimento (se 

prevista conclusione 

con provvedimento 

espresso) previsto 

Monitoraggio termini di 

conclusione (Rispettato/Non 

rispettato)

Responsabile del procedimento - Telefono - Mail Responsabile dell'adozione del 

provvedimento finale (se diverso) - 

Telefono - Mail

Ufficio cui rivolgersi 

per informazioni sullo 

stato del 

procedimento

Strumenti di 

tutela 

amministrativa 

o 

giurdisdizional

e

Servizi online Modalità per 

l'effettuazione dei 

pagamenti online

Soggetto a 

cui 

rivolgersi se 

l'ufficio 

competente 

non risponde 

Customer 

satisfaction

SERVIZIO

1 Gestione del personale del Settore e firma dei provvedimenti finali Decreto di nomina del Sindaco
procedimento 

d'ufficio
gestione delpersonale No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

2

Funzione di responsabile del procedimento per i lavori pubblici, per i 

servizi e per le forniture, per le convenzioni e gli atti in genere di 

competenza del Settore se non espressamente di competenza dei 

singoli collaboratori

DECRETO LEGISLATIVO 18 agosto 2000, n. 

267 

procedimento 

d'ufficio
No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it                                               

Strozzi Claudia                                                                                                              

telefono 0522/902847                                                                                              

mail: c.strozzi@comunesantilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

3 Funzioni di responsabile dell'Ufficio Espropri ex art. 3 LR n. 37 del 19 dicembre 2002
procedimento 

d'ufficio

Relazioni, pareri e procedura di 

esproprio
No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

5
Coordinamento del tecnico incaricato alla gestione del sistema 

informativo comunale

legge n. 225 del 24 febbraio 1992              

legge 401/2001

procedimento 

d'ufficio
No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Segretria Ufficio 

tecnico

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

6

Aggiornamento del Piano comunale di protezione civile in 

collaborazione con il Comando di Polizia Municipale della Val 

D'Enza

legge n. 225 del 24 febbraio 1992              

legge 401/2002

procedimento 

d'ufficio
piano intercomunale No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it                                               

Fantini Roberto                                                                                                            

telefono 0522/902811                                                                                          

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Ufficio 

tecnico

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

7
Risposte a interpellanze e interrogazioni dei consilieri e a richieste 

scritte dei cittadini attinenti l'attività del settore

DECRETO LEGISLATIVO 18 agosto 2000, n. 

267 

procedimento su 

istanza di parte
Relazioni e pareri No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it                                               

Strozzi Claudia                                                                                                              

telefono 0522/902847                                                                                              

mail: c.strozzi@comunesantilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Ufficio 

tecnico

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

56 Stesura delle determine attinenti l'attività dello SUE D'ufficio determine dirigenziali No

30 giorni e rapporto 

mensile abusi edilizi 

pubblicato all'abo 

pretorio per 30 giorni

Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

61
Redazione e/o Direzione lavori di progetti specifici su incarico del 

dirigente
D'ufficio redazione progetti e direzione lavori No tempistica della SCIA Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

68 Redazione delle ordinanze relative alla attività di edilzia privata istanza di parte Ordinanza No  Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

73
Ordinanze relative alla regolamentazione del traffico in generale e 

redazione allegati per la segnaletica temporanea
istanza di parte Ordinanza No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

81
Procedimenti e atti per la approvazione di progetti e per l'appalto e la 

gestione dei lavori pubblici e di forniture

DPR 207/2010                                                  

D.L. 163/2006
D'ufficio aggiudicazione di appalto No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

82 Procedimenti e atti per la acquisizione e di beni e servizi 
DPR 207/2010                                                  

D.L. 163/2007
D'ufficio Capitolato tecnico e amministrativo No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

83
Stesura della documentazione necessaria per il conferimento di 

incarichi professionali attinenti i lavori pubblici

DPR 207/2010                                                  

D.L. 163/2007
D'ufficio conferimento d'incarico No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

84 Procedure ed atti legati al servizio smaltimento neve D'ufficio gestione servizio No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

85
Procedure ed atti per la autorizzazione alla posa di cavi sottosuolo 

pubblico
istanza di parte Rilacio autorizzazione No di legge Rispettato

Ferrari Cristian                                                                                                      

telefono 0522-902844                                                                                     

mail: c.ferrari@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

2° Servizio - Lavori 

Pubblici e Patrimonio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

86
Procedure ed atti di competenza del Comune per la autorizzazione di 

allacci a pubbliche fognature e a scarichi in acque superficiali 
D'ufficio Rilacio autorizzazione No di legge Rispettato

Ferrari Cristian                                                                                                      

telefono 0522-902844                                                                                     

mail: c.ferrari@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

2° Servizio - Lavori 

Pubblici e Patrimonio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

87
Gestione della emissione degli ordinativi tramite buoni per  lavori, 

servizi e forniture attinenti i lavori pubblici
D'ufficio Emissione buoni d'ordine No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

88
Gestione contratti manutenzione e controllo fabbricati: antincendio, 

ascensori, messe a terra, illuminazioni di emergenza
D'ufficio redazione e aggiudicazione appalto No  Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

89 Predisposizione ed installazione di nuova segnaletica stradale

Istanza di parte e 

procedura 

d'ufficio sulla 

base delle 

rilevazioni del 

personale 

operaio

studio cartografico, redazione progetto No di legge Rispettato

Ferrari Cristian                                                                                                      

telefono 0522-902844                                                                                     

mail: c.ferrari@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

11° Servizio - Lavori 

Pubblici e Patrimonio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

Via Roma n. 84 - 42049 

Sant'Ilario d'Enza



90 Gestione pratiche ISPESL e CPI dei fabbricati comunali D'ufficio verifiche periodiche No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

92
Gestione dei sinistri con richiesta di rimborso dei danni nei casi di 

danneggiamenti ad impianti pubblici
Istanza di parte redazione perizie No di legge Rispettato

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: m.votta@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

Segretria Settore III 

Assetto del territorio

Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio

94

Tutti i procedimenti legati alle segnalazioni dei cittadini per i lavori e 

i servizi pubblici, compresa la attivazione degli interventi delle 

società responsabili della manutenzione 

Istanza di parte risposta al cittadino No di legge Rispettato

Ferrari Cristian                                                                                                      

telefono 0522-902844                                                                                     

mail: c.ferrari@comune.santilariodenza.re.it

Votta Marco                                                                                                      

telefono 0522-902846                                                                                     

mail: 

m.votta@comune.santilariodenza.r

e.it

LLP E PATRIM.
Tribunale 

amministrativo 
No No

Segretario 

Comunale 

dott.ssa 

Pelosi 

Annamaria

non indagata

Settore III 

Assetto del 

territorio


