
N. Procedimento Responsabile del 
procedimento

Ubicazione 
dell'ufficio del 
Responsabile

Termine di conclusione del 
procedimento

Servizio Monitoraggio 
termini di 

conclusione 
(Rispettato/Non 

rispettato)

01 Gestione del personale del Settore e firma dei
provvedimenti finali quando non di
competenza dei singoli collaboratori

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

02 Nomina e tenuta dei rapporti con il RSSP ed
il Medico Competente comprese le attività di
programmazione dei controlli sanitari sul
personale e la formazione

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

03 Funzione di responsabile del procedimento
per i lavori pubblici, per i servizi e per le
forniture, per le convenzioni e gli atti in
genere di competenza del Settore se non
espressamente di competenza dei singoli
collaboratori

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

04 Funzioni di responsabile dell'Ufficio Espropri
ex art. 3 LR n. 37 del 19 dicembre 2002

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

05 Riferimento per il settore con i seguenti Enti:
CONSIP, INTERCENT ER, SITAR, AVCP,
FEDERA

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

06 Coordinamento del tecnico incaricato alla
gestione del sistema informativo comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

07 Aggiornamento del Piano comunale di
protezione civile in collaborazione con il
Comando di Polizia Municipale della Val
D'Enza

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Resp. di Settore Rispettato

08 Risposte a interpellanze e interrogazioni dei
consilieri e a richieste scritte dei cittadini
attinenti l'attività del 3° settore

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Resp. di Settore Rispettato

09 Istruttoria per il rilascio di pareri ambientali
(telefonia mobile, spandimento liquami,
emissioni in atmosfera, scarichi in acque
superficiali) e stesura del provvedimento, per
quanto rimasto di competenza del Comune,
compresa la redazione delle relative
ordinanze se necessarie

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

 Ambiente Rispettato

10 Istruttoria, richiesta di parere e gestione dei
sopralluoghi ARPA e AUSL per
inconvenienti ambientali e predisposizione
delle relative ordinanze se necessarie

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

 Ambiente Rispettato

11 Gestione dei contratti relativi alla
manutenzione del verde su aree pubbliche

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

12 Gestione del contratto e verifiche periodiche,
tramite società specializzata, delle condizioni
di stabilità delle piante su aree pubbliche

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma semestrale  Ambiente Rispettato

13 Gestione e programmazione degli interventi
straordinari di potatura e abbattimento di
alberature insistenti sul verde pubblico

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma semestrale  Ambiente Rispettato

14 Istruttoria e rilascio delle autorizzazioni per
l'abbattimento di alberi privati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni  Ambiente Rispettato

15 Istruttoria per il rilascio di pareri in
applicazione del regolamento del verde

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni  Ambiente Rispettato

16 Gestione del contratto con IREN per il
servizio di raccolta e smaltimento dei rifiuti e
gestione centro di raccolta (servizio igiene
ambientale)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma semestrale  Ambiente Rispettato

17 Verifica della organizzazione e delle
segnalazioni relative allo svolgimento del
servizio di raccolta e smaltimento rifiuti  

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

18 Aggiornamento del catasto incendi Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

annuale  Ambiente Rispettato

19 Redazione e gestione dei bandi per incentivi
relativi ad interventi di risparmio energetico

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

annuale  Ambiente Rispettato



20 Gestione del contratto per il servizio di
cattura e custodia temporanea cani presso il
canile comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

21 Gestione del contratto per il servizio di
custodia permanente cani

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

22 Gestione del contratto per il servizio di
prestazioni veterinarie per gli animali
ricoverati presso il canile comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

23 Gestione del contratto per l'acquisto di
alimenti e medicinali per gli animali ricoverati
presso il canile comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

24 Gestione del registro relativo alle presenze
presso il canile comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

di norma mensile  Ambiente Rispettato

25 Redazione dei verbali di sanzione
amministrativa (smarrimento cani, ricovero
presso il canile comunale, rinuncia
proprietà…)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni  Ambiente Rispettato

26 Redazione statistica trimestrale relativa alle
presenze animali presso il canile comunale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

trimestrale  Ambiente Rispettato

27 Partecipazione al progetto PAES (patto dei
Sindaci) con raccolta ed elaborazione dati
necessari per il progetto

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

 Ambiente Rispettato

28 Istruttoria per la approvazione di piani di
recupero e/o di piani particolareggiati di
iniziativa privata

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

29 Redazione di piani di recupero e piani
particolareggiati di iniziativa pubblica sulla

base dispecifico incarico e relativi atti
istruttori ( * )

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

30 Attività di progettazione di nuovi strumenti

urbanistici generali sulla base dispecifico 
incarico e relativi atti istruttori ( * )

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

31 Istruttoria per la approvazione di piani di
settore (piano attività estrattive, zonizzazione
acustica,  ecc.)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

32 Attività istruttoria per la sottoscrizione di
Convenzioni Urbanistiche

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

33 Istruttoria di procedimenti per la
approvazione e/o partecipazione a conferenze
di pianificazione e/o strumenti urbanistici
sovraordinati e/o riguardanti Comuni
contermini e/o riguardanti l'Unione dei
comuni della Val D'Enza.

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

34 Attività istruttoria e di coordinamento
sovracomunale relativa alla definizione della
prevista area produttiva sovracomunale di
Caprara (APEA)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

35 Istruttoria di richieste di singoli cittadini in
merito ai temi urbanistici comprese richieste
di accesso agli atti su temi legati
all'urbanistica

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

36 Partecipazione alla istruttoria di progetti
edilizi complessi e/o di interventi edilizi
convenzionati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

37 Istruttoria per la approvazione di Piani di
Sviluppo Aziendali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

38 Istruttoria per pareri urbanistici nell'ambito di
procedimenti afferenti allo SUE e/o dello
SUAP (compatibilità urbanistica)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

39 Istruttoria inerente il rilascio di
Autorizzazione Paesaggistica

Votta Marco Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

40 Istruttoria sulla compatibilità urbanistica per
le autorizzazioni di scarichi in atmosfera

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato

41 Istruttoria sulla compatibilità urbanistica per
le autorizzazioni di spandiementi liquami

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Urbanistica Rispettato



42 Redazione degli atti per il conferimento di
incarichi professionali attinenti l'Urbanistica

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

43 Pubblicazione sul BUR e/o sulla stampa
degli atti inerenti procedimenti urbanistici
quando prevista

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

44 Collaborazione con il responsabile del sito
WEB per l'aggiornamento della Sezione
riguardante la redazione del nuovo PSC, POC
e RUE

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

mensile Urbanistica Rispettato

45 Redazione dei provvedimenti per acquisti di
beni e/o servizi relativi all'attività Urbanistica

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

46 Predisposizione degli atti amministrativi in
genere relativi alla attività di competenza del
Servizio Urbanistica.

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

47 Controlli e verifiche in materia di IMU/Aree
edificabili su richieste dell'Ufficio Tributi

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Urbanistica Rispettato

48 Istruttoria e stesura dei provvedimenti per
l'autorizzazione di interventi edilizi compresa
la richiesta dei pareri esterni se necessari:
attività edilizia libera, SCIA e PDC, comprese
le pratiche che transitano dallo SUAP

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

dipende dal tipo di 
procedimento (SCIA 5 giorni 
per completezza + 30 giorni 
per verifica intervento; CIL 

solo verifica della 
documentazione immediata; 
PDC 10 giorni per verifica 

completezza + 60 giorni per 
istruttoria)

SUE Rispettato

49 Pubblicazioni e depositi degli atti riguardanti
l'edilizia privata 

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

PDC pubblicazione al 
momento del ritiro + 15 giorni 

all'albo pretorio

SUE Rispettato

50 Accettazione, controllo formale,
archiviazione e trasmissione agli enti, quando
previsto, delle pratiche relative alla
certificazione energetica e alla sismica dei
fabbricati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni per acquisizione 
parere degli Enti

SUE Rispettato

51 Gestione delle autorizzazioni per gli scarichi
in atmosfera escluso il parere urbanistico

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE + SUAP Rispettato

52 Vidimazione dei frazionamenti presentati dai
professionisti

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

53 Controlli e verifiche su immobili in genere su
richiesta dell'Ufficio Tributi

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni (procedimento 
interno)

SUE Rispettato

54 Autorizzazione nuovi pozzi con riferimento
alla direttiva regionale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

60 giorni SUE Rispettato

55 Controllo sugli abusi edilizi e redazione delle
relazioni periodiche

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni e rapporto mensile 
abusi edilizi pubblicato all'abo 

pretorio per 30 giorni

SUE Rispettato

56 Convocazione e funzioni di segreteria per la
Commissione per la Qualità Architettonica e
del Paesaggio (CQAP)

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

57 Controllo delle entrate da oneri di costruzione
per i PDC e SCIA rilasciati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

mensile SUE Rispettato

58 Stesura delle determine attinenti l'attività
dello SUE

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

59 Redazione della istruttoria per le
autorizzazioni paesaggistiche

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

60 Istruttoria per il rilascio delle autorizzazioni
per insegne pubblicitarie sui fabbricati 

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

tempistica della SCIA SUE Rispettato

61 Archiviazione delle pratiche edilizie su
supporto informatico e nell'archivio cartaceo

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

62 Rapporti con il pubblico per informazioni
riguardanti il Regolamento Edilizio e le
norme di attuazione del PRG

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

a richiesta su appuntamento SUE Rispettato

63 Istruttoria domanda AUA e altre
autorizzazioni con relativa richiesta pareri

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUAP Rispettato



64 Istruttoria per rilascio CDU Stefano Ubaldi Via Roman. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

65 Archiviazione dichiarazione di conformità
degli impianti

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

66 Redazione e/o Direzione lavori di progetti
specifici su incarico del dirigente

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

67 Ricevimento richieste di accesso agli atti
edilizi, ricerca di archivio e consegna copie
atti.

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

68 Sopralluoghi per accertamenti tecnici su
fabbricati privati: abitabilità, agibilità,
controlli abusi, presenza coperture in amianto
e segnalzioni varie

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

69 Procedure e atti legati ai ricongiungimenti
familiari e alla certificazioni della idoneità
degli alloggi.

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

70 Sopralluoghi e verifiche tecniche con
redazione di verbale per le richieste di
inagibilità ai fini IMU

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

71 Controlli fabbricati a seguito di richieste degli
Uffici Tributi e Anagrafe per controlli IMU e
consitenze unità immobiliari

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Rispettato

72 Sopralluoghi per l'attribuzione e controllo
numerazione civica e della numerazione

civica interna qualeResponsabile della
toponomastica e della numerazione
civica

Cristian Ferrari Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

73 Redazione delle ordinanze relative alla
attività di edilzia privata

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

74 Sopralluoghi, procedure ed atti legati ai
ricongiungimenti familiari e alla certificazioni
della idoneità degli alloggi

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

75 Gestione pratiche relative alla richiesta dei
contributi legge 13/89 (contributi regionali
per la eliminazioni delle barriere
architettoniche) e stesura della determina di
assegnazione dei fondi

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

76 Gestione pratiche ascensori, pre e post
installazione e manutenzione, comprese le
pratiche di attivazione dei vigili per
l'apposizione dei sigilli agli impianti non a
norma

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

77 Recupero dati impianti di video-sorveglianza
non collegati alla centrale operativa della
Unione Val D'Enza

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta SUE Rispettato

78 Ordinanze relative alla regolamentazione del
traffico in generale e redazione allegati per la
segnaletica temporanea

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

SUE Rispettato

79 Nulla osta transito trasporti eccezionali Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

80 Ricevimento richieste e autorizzazioni di
passi carrai

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

81 Autorizzazione manifestazioni sportive su
strada

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato

82 Gestione degli allarmi antintrusione nei
fabbricati comunali e programmazione dei
codici 

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta SUE Rispettato

83 Redazione ed aggiornamento degli elaborati
grafici necessari per l'autorizzazione di fiere,
mercati, manifestazioni su aree pubbliche,
stesura delle relative ordinanze e
partecipazione alla Commissione Vigilanza
Pubblico Spettacolo

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta SUE Rispettato

84 Sopralluoghi per le verifiche necessarie per
conto dell'Ufficio Anagrafe e dell'Ufficio
Tributi

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta SUE Rispettato

85 Gestione e rilascio autorizzazioni della
cartellonistica pubblicitaria su strada

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni SUE Rispettato



86 Procedimenti e atti per la approvazione di
progetti e per l'appalto e la gestione dei lavori
pubblici e di forniture

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

87 Procedimenti e atti per la acquisizione e di
beni e servizi 

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

88 Stesura della documentazione necessaria per
il conferimento di incarichi professionali
attinenti i lavori pubblici

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

89 Procedure ed atti legati al servizio
smaltimento neve

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

annuale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

90 Procedure ed atti per la autorizzazione alla
posa di cavi sottosuolo pubblico

Votta Marco Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

91 Procedure ed atti di competenza del Comune
per la autorizzazione di allacci a pubbliche
fognature e a scarichi in acque superficiali 

Votta Marco Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

92 Gestione della emissione degli ordinativi
tramite buoni per lavori, servizi e forniture
attinenti i lavori pubblici

Votta Marco Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

93 Gestione contratti manutenzione e controllo
fabbricati: antincendio, ascensori, messe a
terra, illuminazioni di emergenza

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

94 Predisposizione ed installazione di nuova
segnaletica stradale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

95 Gestione pratiche ISPESL e CPI dei
fabbricati comunali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

annuale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

96 Ricevimento e gestione richieste di
manutenzioni da parte delle varie scuole e
fabbricati comunali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

97 Gestione dei sinistri con richiesta di rimborso
dei danni nei casi di danneggiamenti ad
impianti pubblici

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

98 Gestione dei piani di sicurezza dei fabbricati
comunali: redazione delle planimetrie
aggiornate vari edifici comunali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

annuale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

99 Tutti i procedimenti legati alle segnalazioni
dei cittadini per i lavori e i servizi pubblici,
compresa la attivazione degli interventi delle
società responsabili della manutenzione 

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - a seconda delle 
urgenze e problematiche

Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

100 Procedure ed atti legati ai contratti di
locazione di immobili comunali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

101 Gestione fabbricati e inquilini alloggi ERP ed
ERS

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

102 Gestione delle anomalie degli impianti di
allarme dei fabbricati comunali: rapporti con
le ditte installatrici, servizio di sicurezza e i
vari responsabili di fabbricato

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

103 Schedatura beni soggetti alla valutazione della 
Soprintendenza

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

semestrale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

104 Tenuta documentazione patrimonio
immobiliare

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

semestrale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

105 Attività per aggiornamento catastale
fabbricati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

semestrale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

106 Gestione catasto nazionale edifici scolastici Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

semestrale Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato

107 Istruttoria per la determinazione del prezzo di
vendita degli alloggi inseriti in aree PEEP

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Lavori pubblici e
Patrimonio

Rispettato



108 Tutti procedimenti legati alla attività dello
SUAP (sportello unico attività produttive):
ricezione, registrazione, comunicazione avvio
del procedimento, istruttoria, richiesta pareri
se necessari, autorizzazione finale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

109 Rilascio e rinnovo autorizzazioni occupazioni
suolo pubblico

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

30 giorni Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

110 Procedure ed atti legati al commercio su aree
pubbliche e private, attività di agriturismo,
alberghiere, axtraalberghiere, complessi
all'aria aperta

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

111 Attività legate all'agricoltura e all'artigianato Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

112 Apertura, chiusura, trasferimenti di Farmacie Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

113 Procedure ed atti legati al cosidetto
"pacchetto igiene" e sanità

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

114 Procedure impianti di distribuzione
automatica di carburante

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

115 Procedure esercizi di somministrazione di
alimenti e bevande

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

termini fissati dalla normativa 
di riferimento - di norma entro 

30 giorni

Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

116 Procedure per la autorizzazione di
manifestazioni all'aperto, feste da ballo e
spettacoli musicali

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

117 Gestione delle autorizzazioni per gli
spettacoli e le attrazioni in occasione di Fiere
e mercati

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 30 giorni Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

118 Autorizzazioni alla pubblicità fonica su strada Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 15 giorni Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato

119 Autorizzazioni alla occupazione di suolo
pubblico in sede stradale

Stefano Ubaldi Via Roma n. 84 -
tel 0522 902846
fax 0522 902891

su richiesta - 15 giorni Attività produttive e
Polizia 
amministrativa

Rispettato


